
幼儿园教师一日保教工作细则
	时间
	工作要求

	
	主班教师
	保育员

	.7：40
	准时进班，播放轻松音乐歌曲，热情接待幼儿，做好与家长的交接工作。提醒幼儿做简单劳动并参加游戏，做好个别谈话。严禁在班内用早餐，严禁离岗、串岗聊天。
	

	8：00—8：15
	组织幼儿晨间活动，教师积极参与幼儿活动，并做好个别幼儿辅导工作；做好幼儿的管理和安全保护工作，具体要求：1.组织安排并分发活动器具，检查各类器具的安全性；2.有多个班级共同活动时，教师要分四角站立观察，严禁聚集聊天；3.教师眼观六路，耳听八方，及时发现不安全因素，严防幼儿伤害事故的发生，活动结束时，要组织幼儿整理好器具，并注意上下楼的安全。
	8:00准时到校做好相关准备工作。

	8：15—8：45
	组织幼儿晨间谈话，清点幼儿人数，并及时做好记录，能围绕目标对幼儿进行思品、卫生、安全及行为习惯的教育，以正面教育为主。
	做好幼儿早操的准备工作。

	8：45—9：10
	组织幼儿安静有序地到活动地点做早操。要求教师密切注意队列行进及早操中的安全。领操时精神饱满，示范动作准确、有力。
	协助主班教师组织幼儿做早操，共同做好幼儿纪律、安全问题。领操时精神饱满，示范动作准确、有力。

	9：10—9：40
	组织幼儿饮水、入厕、自由游戏。教师应密切注意本班幼儿的活动情况，避免安全事故的发生。
	在幼儿园指定的地方进行安全护导。

	9：40——10：25
	集中教育活动时间。参考教学方案，根据本班幼儿实际情况，结合《纲要》和《细则》的要求组织幼儿的学习活动。
	准备当天教学活动，备课和理论学习。

	10：25—10：4 5
	组织幼儿做眼保健操。组织幼儿洗手之后协助配班教师分发课间餐，组织幼儿进行餐后整理及自由活动。保证幼儿愉快进食、安全活动。
	准备并分发本班幼儿的课间餐并归还餐点用具。保证幼儿愉快进食。

	10：45—11：10
	体育活动或游戏活动时间。结合本班特点按照《细则》的要求组织幼儿游戏。
	准备当天教学活动，备课和理论学习。

	11：10—11：30
	严格按照《细则》的要求组织幼儿进行餐前准备、播放轻松愉快的音乐，组织幼儿有序用餐。
	协助主班教师做好幼儿就餐的准备工作，密切注意幼儿个人卫生、情绪与安全。

	11：30-----14：40
	组织幼儿就寝，教师要照顾好幼儿，密切关注幼儿的休息情况，
	协助主班教师组织幼儿休息，并做好交接班工作。

	15：00(冬季14：30)
	播放轻松音乐歌曲，组织孩子起床，整理。
	协助主班教师帮助幼儿起床，梳洗。

	15：20—15：50
（冬季14：30—15：00）
	准时进班，播放轻松音乐歌曲，热情接待幼儿组织幼儿参加游戏，做好个别谈话。严禁离岗、串岗聊天。集中教育活动时间，要求同上
	15：00（冬季14：30）准时到校做好保教活动的准备工作。

	15：50—16：15

（冬季15：00—15：30）
	组织幼儿饮水、入厕，做好眼保健操。进行户外自由活动，教育幼儿注意安全与卫生。
	在幼儿园指定的地方进行安全护导。

	16：15—16：45

（冬季15：30—16：30）
	按照教学计划开展班级课程。
	协助主班教师开展班级特色课程。

	16：45—17：20
（冬季16：30—16：50）
	离园整理，要求同上。
	协助主班教师做好幼儿离园的准备

	17：30（冬季17：00）
	组织幼儿离园。要求同上。
	协助主班教师组织幼儿离园。要求同上。

	全部幼儿离园后
	搞好活动室、公共区域卫生与消毒工作，包括桌椅、地板、门窗、毛巾架、口杯架等，做好毛巾、口杯的清洗消毒。整理好活动室，关好电器、门窗。
	协助主班教师做好静园前的卫生与消毒工作。
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