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取水许可审批服务指南

2019年6月25日发布　　　              　2019年6月25日实施 

鲁山县水利局

取水许可审批

一、事项编码：
114104230054880337400011900100001

二、适用范围

取水的个体、企（事业）单位或组织

三、事项类型

行政许可

四、设立依据

《中华人民共和国水法》（2016年修正）第七条：国家对水资源依法实行取水许可制度和有偿使用制度。但是，农村集体经济组织及其成员使用本集体经济组织的水塘、水库中的水的除外。国务院水行政主管部门负责全国取水许可制度和水资源有偿使用制度的组织实施。第四十八条：直接从江河、湖泊或者地下取用水资源的单位和个人，应当按照国家取水许可制度和水资源有偿使用制度的规定，向水行政主管部门或者流域管理机构申请领取取水许可证，并缴纳水资源费，取得取水权。
《取水许可和水资源费征收管理条例》（国务院令第460号，2017年修订）第三条：县级以上人民政府水行政主管部门按照分级管理权限负责取水许可制度的组织实施和监督管理。第十四条：取水许可实行分级审批。
五、受理机构

鲁山县行政服务中心一楼综合窗口

六、决定机构

鲁山县水利局

七、办理条件

(一)1.在河道取水，日取水量10000立方米（不含10000立方米）以下的；

2.在县城规划区内取用地下水及在县水行政主管部门管理的水库取水的；

3.其他直接从地下取水，日取水量5000立方米（不含5000立方米）以下的；

4.取用矿泉水、地热水，日取水量1000立方米（不含1000立方米）以下的；

（二）材料齐全，符合法定形式

八、申办材料

	序号
	材料名称
	材料类型
	份数
	纸质/电子版
	材料来源

	1
	申请人要求审批取水许可申请的请示文件
	原件
	2
	纸质
	自备

	2
	取水许可申请书
	原件
	5
	纸质
	自备

	3
	 取水单位或者个人的法定身份证明
	复印件
	5
	纸质
	自备

	4
	建设项目水资源论证报告书（报批稿）及审查意见
	原件
	4
	纸质
	自备

	5
	新建、改建或者扩大入河排污口的，利用已批准的入河排污口退水的，水资源论证报告书（表）中应当有专题论证分析，专家评审意见和水行政主管部门审查意见中应有入河排污口设置或项目退水的明确结论
	原件
	2
	纸质
	自备

	6
	利用水利工程取用水的，申请人还应当提交与供水工程管理单位签订的供用水协议
	原件/复印件
	2/4
	纸质
	自备

	7
	当取水许可申请的标的与第三者有利害关系时，第三者的承诺书或者其他文件
	复印件
	6
	纸质
	自备

	8
	属于备案项目的，提供有关备案材料
	原件/复印件
	2/4
	纸质
	自备


九、受理方式

窗口受理：鲁山县行政服务中心一楼综合窗口

十、办理流程
（一）受理：窗口收到申请材料后进行预审查，材料齐全、符合法定形式的应当场出具《受理通知书》；能当场更正的，更正后提交受理；不符合条件或规定的，向申请人（单位）出具《不予受理通知书》或《补正告知书》。（2日）
（二）审查：受理申请材料后，由办理股室依法对申请材料进行审查。（4日）（技术审查、

评审、现场勘查时间除外）

（三）决定：办理股室完成审查后，实施部门应在承诺时限内做出对申请事项是否同意的决定；同意的应做出准予许可决定；不同意的做出不予许可决定并退回申请材料。（4日）
（四）送达：实施机关做出决定当日，窗口工作人员应及时通知申请人携带有效证件到窗口领取办理结果或通过邮寄送达。
十一、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

承诺时限

自受理之日起10个工作日。（技术评审时间除外）

十二、收费依据及标准

无。

十三、结果送达

决定书由窗口送达。

十四、行政救济途径与方式

（一）申请人在申请行政许可过程中依法享有陈述权、申辩权；

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到行政许可决定之日起60日内向鲁山县人民政府或上级水行政部门提出行政复议，或者在6个月内向鲁山县人民法院提起行政诉讼。

十五、咨询方式

（一）现场咨询

鲁山县行政服务中心一楼综合窗口

（二）电话咨询

13653759278
十六、监督投诉渠道

1.现场监督投诉

鲁山县行政服务中心业务科
2.电话监督投诉

（1）窗口：0375--7172625
（2）鲁山县行政服务中心投诉电话：0375--7172625

十七、办理地址和时间

地址：花园路与南环路交叉口南300米路西，鲁山县行政服务中心
时间：周一至周五上午9：00至12：00 下午13：00至17：00（周五下午不对外办公，单位组织学习）
十八、办理进程和结果查询

1.现场查询

鲁山县行政服务中心一楼综合窗口

2.电话查询    

 0375-7172625
十九、办理结果样本
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二十、附件

附件1：申请文件样本

附件2：事项流程图

附件1-1

行政许可申请书(个人）

申请人：                            身份证号码：                           

住  址：                            所在单位：                             

电  话：                            邮  编：                               
委托代理人：                        身份证号码：                           
住  址：                             电  话：                               
行政许可申请事项：                                                          
□首次申请　　□变更　　□延续  □其他　　　     　　  
申请事实和理由：                                                                 
附：行政许可申请材料清单(2-2)

行政许可申请人：（签名或盖章）                          
委托代理人：   （签名或盖章）          
                                                      年   月   日

 注：行政许可申请人是个人的，应当签名，以下文书与此相同要求。

附件1-2

行政许可申请书（单位）

申请单位：                             法定代表人：                               
住址：                              电话：                    邮编：              
委托代理人：                  身份证号码：                                         
住址：                                电话：                                       
行政许可申请事项：                                                                 
□首次申请　　□变更　　□延续  □其他　　　　　                                                           
申请事实和理由：                                                                   
附：行政许可申请材料清单(2-2)

行政许可申请人：（签名或盖章）                          
委托代理人：   （签名或盖章）          
                                      年   月   日

注：行政许可申请人是单位的，应当盖单位印章，以下文书与此相同要求。

附件1-3

行政许可申请材料清单

	序号
	材 料 名 称
	数 量
	备 注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	……
	…………………………
	……
	……

	行政许可申 请 人
	承诺：以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。
申请人： （签名或盖章）
法定代表人： （签名）
年    月    日

	行政许可受理机关
	  承办人：               
　　　　　　　水行政主管部门印章（专用印章）
  　　　　　　　

                  　年    月    日


注：本文书一式两份。一份送达申请人，一份水行政主管部门存档。
附件2

行政许可事项办理流程图
















申 请


申请人提出行政许可申请





接收行政许可申请材料





不属于许可范围或本部门职权范围的，不予受理，并向申请人出具书面凭证。





受  理


收到申请材料之日起3日内决定是否受理





申请材料不齐全或不符合法定形式的向申请人（单位）出具《一次性补正告知书》








申请材料齐全，符合法定形式予以受理并向申请人出具书面凭证；当场能更正的，更正后应受理。





结束





审  查


4日内完成审查





决   定


6日内完成决定





注：图中所指“日”皆为“工作日”





送    达


窗口工作人员及时通知申请人或邮寄送达





准予许可





不准予许可










