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一、行政许可类流程图

1、公司（含分公司）登记（设立、变更、注销）流程图

申请材料不需要核实的，5 个工

作日内作出准予登记的决定。

符合法定条件的，5
个工作日内作出准

予登记的决定。

不符合法定条件的，

5 个工作日内作出不

予登记的决定。

出具《登记驳回通知书》。说明理由，告

知依法申请行政复议、提起行政诉讼的

权利。

1、5 个工作日内制发准予设立

或变更登记通知书，颁发营业

执照。

2、5 个工作日内制发准予注销

登记通知书。

1、5 个工作日内制发准予设立或变

更登记通知书，颁发营业执照。

2、5 个工作日内制发准予注销登记

通知书。

承办机构：鲁山县行政服务审批中心工商窗口

办理地点：鲁山县行政服务审批中心一楼

服务电话：0375-5046689 监督电话：0375-5046681

申请材料需要核实的，书

面告知核实的事项、理由

及时间。

申请人申请

申请材料齐全、符合法定

形式，或者申请人按照本

行政机关的要求提交全部

补正申请材料的，当场受

理，出具《受理通知书》。

受 理

工作人员收到申请材料当场完成申请材料的受理工作。材料可当场更正的，允许当场更正。

直接到县行政服务审批中心

工商窗口申请
传真、电子邮件等申请邮寄申请

材料不齐全或者不符合法定

形式的，当场或 5 个工作日内

一次性告知申请人需要补充

和更正的全部事项。

申请事项不属于本机关登

记管辖范围的，当场决定

不予受理，出具《不予受

理通知书》。告知申请人向

有关部门申请。
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2、非公司私营企业（含分支机构）登记（设立、变更、

注销）流程图

申请材料不需要核实的，5 个工

作日内作出准予登记的决定。

符合法定条件的，5
个工作日内作出准

予登记的决定。

不符合法定条件的，

5 个工作日内作出不

予登记的决定。

出具《登记驳回通知书》。说明理由，告

知依法申请行政复议、提起行政诉讼的

权利。

1、5 个工作日内制发准予设立

或变更登记通知书，颁发营业

执照。

2、5 个工作日内制发准予注销

登记通知书。

1、5 个工作日内制发准予设立或变

更登记通知书，颁发营业执照。

2、10 日内制发准予注销登记通知

书。

承办机构：鲁山县行政服务审批中心工商窗口

办理地点：鲁山县行政服务审批中心一楼

服务电话：0375-5046689 监督电话：0375-5046681

申请人申请

申请材料齐全、符合法定

形式，或者申请人按照本

行政机关的要求提交全部

补正申请材料的，当场受

理，出具《受理通知书》。

受 理

工作人员收到申请材料当场完成申请材料的受理工作。材料可当场更正的，允许当场更正。

直接到县行政服务审批中心

工商窗口申请
传真、电子邮件等申请邮寄申请

材料不齐全或者不符合法定

形式的，当场退回材料，一次

性告知申请人需要补充和更

正的全部事项。

申请事项不属于本机关登

记管辖范围的，当场决定

不予受理，出具《不予受

理通知书》。告知申请人向

有关部门申请。

申请材料需要核实的，书

面告知核实的事项、理由

及时间。
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3、非公司企业法人（含营业单位）登记（设立、变更、注销）

流程图

申请材料齐全、符合法定形式，

或者申请人按照本行政机关的

要求提交全部补正申请材料的，

出具《受理通知书》。

不属于本行政机关登记

范围的，不予受理，告

知申请人向有关部门申

请。

受 理

工作人员收到企业注册登记申请材料当场完成申请材料的受理工作。材料可当场更正的，

允许当场更正。

承办机构：鲁山县行政服务审批中心工商窗口

办理地点：鲁山县行政服务审批中心一楼

服务电话：0375- 5046689 监督电话：0375-5046681

申请人申请

直接到县行政服务审批中心工商窗口

申请 邮寄申请 传真、电子邮件等方式申请

材料不齐全或者不符

合法定形式的，当场退

回材料，发放一次性

《补正告知》。

决 定

当场受理后，5 个工作日内作出核准登记

或不予核准登记的决定。(以传真、电子

邮件申请受理的，自收到原件之日起计

算)。

决 定
作出不予核准登记的决定，发
《驳回通知书》，说明理由，
并告知依法申请行政复议、提
起行政诉讼的权利。

1、5 个工作日内制发准予设立或变更登记通知书，

颁发营业执照。

2、5 个工作日内制发准予注销登记通知书。
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4、个体工商户登记核准（设立、变更、注销）

流程图

申请材料齐全、符合法定形式，

或者申请人按照本行政机关的

要求提交全部补正申请材料的，

出具《受理通知书》。

不属于本行政机关登记

范围的，不予受理，告

知申请人向有关部门申

请。

受 理

工作人员收到注册登记申请材料当场完成申请材料的受理工作。材料可当场更正的，允许

当场更正。

承办机构：鲁山县行政服务审批中心工商窗口

办理地点：鲁山县行政服务审批中心一楼

服务电话：0375-5046689 监督电话：0375-5046681

申请人申请

直接到辖区工商所窗口申请
邮寄申请 传真、电子邮件等方式申请

材料不齐全或者不符

合法定形式的，当场退

回材料，发放一次性

《补正告知》。

决 定

当场受理后15日内作出核准登记或不予

核准登记的决定。(以传真、电子邮件申

请受理的，自收到原件之日起计算)。

决 定
作出不予核准登记的决定，发
《驳回通知书》，说明理由，
并告知依法申请行政复议、提
起行政诉讼的权利。

予以注册登记的，登记机关应当自登记之日起 10
内发给营业执照。《个体工商户条例》第九条



5

5、农民专业合作社登记登记（设立、变更、注销）

流程图

申请材料齐全、符合法定形式，

或者申请人按照本行政机关的

要求提交全部补正申请材料的，

出具《受理通知书》。

不属于本行政机关登记

范围的，不予受理，告

知申请人向有关部门申

请。

受 理

工作人员收到企业注册登记申请材料当场完成申请材料的受理工作。材料可当场更正的，

允许当场更正。

承办机构：鲁山县行政服务审批中心工商窗口

办理地点：鲁山县行政服务审批中心一楼

服务电话：0375-5046689 监督电话：0375-5046681

申请人申请

直接到县行政服务审批中心工商窗口
申请 邮寄申请 传真、电子邮件等方式申请

材料不齐全或者不符

合法定形式的，当场退

回材料，发放一次性

《补正告知》。

决 定

当场受理后20日内作出核准登记或不予

核准登记的决定。(以传真、电子邮件申

请受理的，自收到原件之日起计算)。

决 定
作出不予核准登记的决定，发
《驳回通知书》，说明理由，
并告知依法申请行政复议、提
起行政诉讼的权利。

予以登记的，发给营业执照；不予登记的，应当给

予书面答复，并说明理由。
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6、 户外广告登记流程图

对不符合规定的，不予以核准。

承办机构：鲁山县工商局监督管理股

办理地点：鲁山县工商局四楼

服务电话：0375-5046652 监督电话：0375-5046681

受 理
收到申请材料当场或 3 个工作日内完成申请材料的受理工作，材料可当场更正的，
允许当场更正。

申请人申请

直接到县工商局监管股申请 邮寄至县工商局监管股窗口

申报材料：

1.《户外广告登记申请表》；2.户外

广告发布单位和广告主的营业执照

或者具有同等法律效力的经营资格

证明文件；3.发布户外广告的场地或

者设施的使用权证明。包括场地或设

施的产权证明、使用协议等；4.户外

广告样件；5.法律、法规和国家工商

行政管理总局规定需要提交的其他

文件；6.受委托发布户外广告的，应

当提交与委托方签订的发布户外广

告的委托合同、委托方营业执照或者

具有同等法律效力的经营资格证明

文件；7.广告形式、场所、设施等用

于户外广告发布，按照国家或者地方

政府规定需经政府有关部门批准的，

应当提交有关部门的批准文件；8.

发布法律、法规和规章规定应当审批

的广告，应当提交有关批准文件。

申请材料齐全、符合法
定形式，或者申请人按
照本行政机关的要求
提交全部补正申请材
料的，出具《受理通知
书》。

材料不齐全或者不符
合法定形式的，当场或
5 个工作日内退回材
料，发放一次性《补正
告知》。

决 定
依法当场或在受理后 5 个
工作日内作出许可或不
予许可的决定。非当场许
可的，通知申请人领取许
可决定的时间、地点。

申请人提交的申请材料齐全、符合法定
形式，行政机关能够当场作出决定的，
应当当场作出书面的行政许可决定。

对符合规定的，予以核准，并核发《户外广告

登记证》。

作出不予行政许可的决定，制发《驳回通知
书》，说明理由，并告知依法申请行政复议、
提起行政诉讼的权利。

申请人领取许可文件


